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Yth. Bapak/Ibu

Dra. Arifah Bintarti, M.Si;

Dr. Effendi Wahyono, M.Hum;
Ir. Herwati Dwi Utami, S.IP, M.Hum;
Dra. Ida Royandiah, M.Si;

Drs. Sutartono, M.Hum;

Siti Samsiyah, S.S.,M.Si;

Drh. Santi Dewiki, M.Kes;

Dra. Sri Suharmini, S.IP, M.Hum;
. Yanti Hermawati, S.Sosl., M.Si.
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Sehubungan dengan akan segera ditawarkannya program pelatihan Pengelolaan Perpustakaan
dan Kearsipan, kami mengundang Ibu dalam kegiatan 2 hari Workshop Finalisasi
Pengembangan Bahan Ajar pada:

Hari/Tanggal : Kamis —Jum’at, 2 - 3 Agustus 2018

Tempat : Wisma 3 Lt 1
Universitas Terbuka JI. Cabe Raya, Pondok Cabe
Pamulang, Tangerang Selatan

Atas perhatian dan kerja sama yang baik, kami ucapkan terima kasih.
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2. Sekretaris LPPM-UT;
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PPB — Kearsipan dan Perpustakaan

WORKSHOP PENGEMBANGAN BAHAN AJAR
2 -3 AGUSTUS 2018

* PENGELOLAAN KEARSIPAN

NO | PAKET MATA AJAR PENULIS/INSTANSI PENELAAH
1 Manajemen 1. Konsep Dasar ® Drs. Machmud Dr. Effendi Wahyono,
Arsip Aktif Arsip Aktif Effendi, M.Hum./ M.Hum. dan
2. Pemberkasan UGM
Arsip Aktif e Ir. Herwati Dwi Yanti Hermawati,
3. Penyusutan Arsip Utami, S.Sos.1., M.Si.
Aktif S.IP.,M.Hum./ UT
2 Manajemen 1. Konsep Dasar e Drs. Machmud Drh. Santi Dewiki, M.Kes.
Arsip Inaktif Arsip Inaktif Effendi, M.Hum./
2. Pemberkasan UGM
Arsip Inaktif e Siti Samsiyah, S.S., Ir. Herwati Dwi Utami,
3. Penyusutan Arsip M.Si. S.IP.,M.Hum.
Inaktif
* Ket yg ASIP Mb Her langsung email ke Mb Lilik 1 mgu yg lalu
e PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN
NO | PAKET MATA AJAR PENULIS/INSTANSI PENELAAH
1 Pengembangan | 1. Kebijakan Dr. Laksmi, S.S., M.A./ UI Drs. Sutartono, M.
Koleksi Pengembangan | ( laksmi@ui.ac.id) Hum./UT
Koleksi
2. Seleksi Bahan Dr. Laksmi, S.S., M.A./ Ul Drs Sutartono, M.
Pustaka Hum.?UT
3. Kajian Pengguna | Dr. Laksmi, S.S., M.A./ Ul Drs Sutartono, M.
Hum./UT
4. Pengadaan Dr. Laksmi, S.S., M.A./ Ul
Bahan Pustaka Drs Sutartono, M.
Hum./UT
2 Pengolahan 1. Pra Katalogisasi | Wiji Suwarno, S.IPI, Dra. Sri Suharmini,
Bahan Pustaka M.Hum./IAIN Salatiga. S.IP., M.HUm/UT
(wiji.suwarno@gmail.com)




2. Pengolahan
Bahan Buku

3. Pengolahan
Bahan Nonbuku

4. Aplikasi Katalog

Wiji Suwarno, M.Hum./UIN
Salatiga

Dra Sri Suharmni, S. IP, M.
Hum/UT

Dra. Sri Suharmini, S.IP.,
M.Hum.

Dra. Sri Suharmini,
S.IP., M.Hum

Wiji Suwarno,
M.Hum./UIN Salatiga

Wiji Suwarno,
M.Hum./UIN Salatiga

Layanan 1. Aspek dan Lisda Rahayu, Dra.lda Royandiah,
Perpustakaan Layanan S.IP.,,M.Hum./BPPT M.Si./UT
Perpustakaan (lisdarahayul5@gmail.com)
2. Kerjasama Dra. Ida Royandiah, M.Si./UT | Lisda Rahayu,
Antarperpustakaan S.IP.,M.Hum./BPPT
dalam Layanan
Informasi
3. Pengembangan | Lisda Rahayu, Dra. Ida Royandiah,
Perpustakaan S.IP.,M.Hum./BPPT M.Si./UT
Digital
Manajemen 1. Konsep Dasar Rina Agustina S.E, M.Hum. Dra. Arifah Bintarti,
Perpustakaan Manajemen /UNJANI Bandung M.Si.
Perpustakaan (rinaagustina@gmail.com)

2. Tata ruang
Perpustakaan

3. Fungsional
Pustakawan

Rina Agustina S E, M Hum
/UNJANI

Dra. Arifah Bintarti, M.Si./UT

Dra. Arifah Bintarti,
M. Si

Rina Agustina S.E,
M.Hum /UNJANI




SUSUNAN ACARA
WORKSHOP FINALISASI PENGEMBANGAN BAHAN AJAR
PROGRAM PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
2 -3 AGUSTUS 2018

NO JAM KEGIATAN TEMPAT PIC
1 | 08.30-08.45 Registrasi RS Wisma3Ltl Milda Ayudya & Eko Budi
Rahayu
2 | 08.45-09.00 Pembukaan RS Wisma 3 Lt1l Ka. LPPM
3 |09.00-10.00 Penjelasan tentang RS Wisma 3 Lt1 Lilik Aslichati
susunan bahan ajar
program pelatihan
uT
4 |10.00-10.15 Rehat RM Wisma 3Lt 1 Eko Budi Rahayu
5 |110.00-12.00 Kerja kelompok RS Wisma 3 Lt1 Penulis dan penelaah
finalisasi bahan ajar
program pelatihan
6 |12.00- 13.30 Ishoma RM Wisma 3 Lt1 Eko Budi Rahayu
7 |13.30- 15.00 Kerja kelompok RSWisma3Ltl Penulis dan penelaah
finalisasi bahan ajar
program pelatihan
8 |15.00- 15.15 Rehat RM Wisma 3 Lt 1 Eko Budi Rahayu
9 |15.15- 17.00 Kerja kelompok RS Wisma31Lt1 Penulis dan penelaah
10 | 17.00- 19.00 Ishoma RM Wisma3Lt1 Eko Budi Rahayu
19.00-19.30 Kerja kelompok RM Wisma3Lt1 Penulis dan penelaah
finalisasi bahan ajar
program pelatihan
19.30-19.45 Rehat RM Wisma 3 Lt 1 Eko Budi Rahayu
19.45 - 21.00 Kerja kelompok RS Wisma 3 Lt1 Penulis dan penelaah
finalisasi bahan ajar
program pelatihan
Hari Il: 3 Agustus
2018
07.00 -08.30 Sarapan pagi
08.30-10.15 Penyelesaian kerja RS Gedung Penulis dan Penelaah
kelompok Serbaguna Lt 1
10.15-10.30 Rehat RM Gedung Eko Budi Rahayu
Serbaguna Lt 1ng
10.30-11.00 Penyerahan hasil RS Gedung Penulis dan penelaah

pengembangan

Serbaguna Lt 1




bahan ajar program
pelatihan

Pustakawan

Pengelolaan
Perpustakaan dan
Kearsipan
11.00-11.30 Penutupan RS Gedung Lilik Aslichati
Serbaguna Lt 1
11.30-13.00 Ishoma RM Gedung Eko Budi Rahayu
Serbaguna Lt 1
13.00-13.30 Penyelesaian RS Gedung Milda Ayudya
administrasi Serbaguna Lt 1
e PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN
NO | PAKET MATA AJAR PENULIS/INSANSI PENELAAH
1 Pengembangan | 1. Kebijakan e Dr. Laksmi/ Ul Majidah, S.Sos.,M.lkom.
Koleksi Pengembangan e Drs. Sutartono,
Koleksi M.Hum./UT
2. Seleksi Bahan
Pustaka
3. Kajian Pengguna
4. Pengadaan Bahan
Pustaka
2 Pengolahan 1. Pra Katalogisasi * Wiji Suwarno, Dra. Ida Royandiah, M.Si.
Bahan Pustaka | 2. Pengolahan Bahan M.Hum./UIN
Buku Salatiga
3. Pengolahan Bahan | e Dra. Sri Suharmini,
Nonbuku S.IP., M.Hum.
4. Aplikasi Katalog
3 Layanan 1. Aspek dan Layanan | e Lisda Rahayu, Drs. Sutartono, M.Si.
Perpustakaan Perpustakaan M.Hum./BPPT
2. Kerjasama e Dra. Ida Royandiah,
Antarperpustakaan M.Si./UT
dalam Layanan
Informasi
3. Pengembangan
Perpustakaan
Digital
4 Manajemen 1. Konsep Dasar ® Rina Dra. Sri Suharmini,
Perpustakaan Manajemen Agustina/UNJANI S.IP.,M.Si.
Perpustakaan Bandung
2. Tata ruang * Dra. Arifah Bintarti, | Dr. Djoko Rahardjo,
Perpustakaan M.Si. M.Hum.
3. Fungsional
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